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ANEXA la Decizia Directorului General al Agentiei de Credite si Burse de Studii

1.1

12

13

or. 36/11.12.2018

PROCEDURA DE ORGANIZARE SI DESFASURARE A PROBEI
SUPLIMENTARE DE TESTARE A COMPETENTELOR LINGVISTICE DE
COMUNICARE iN LIMBI STRAINE DIN CADRUL CONCURSURILOR
ORGANIZATE DE CATRE AGENTIA DE CREDITE SI BURSE DE STUDII

1. Scopul procedurii

Prezenta Procedurd denumiti in continuare Procedurd, reglementeaza cadrul unitar
pentru testarea competentelor lingvistice de comunicare in limbi strdine din cadrul
concursurilor organizate de citre A.C.B.S.

Procedura se aplicd cu respectarea principiilor previzute la art. 47 alin. (3) din Horédréarea
Guvernului nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea §i dezvoltarea
carierei functionarilor publici, cu modificérile i completdrile ulterioare,

Procedura asigurd testarea in mod adecvat a nivelului cunostintelor lingvistice de
comunicare in limbi strdine detinute de candidati, raportat la cunostintele specifice
prevazute in fisa postului aferente functiei publice pentru care se organizeazd concurs,
precizate de autoritatile si institutiile publice in solicitarea de organizare a acestuia.

2. Domeniul de aplicare a procedurii

2.1 Procedura este obligatorie, dupd aprobare prin decizie a directorului general al
A.C.B.S,, pentru intreg personalul A.C.B.S. care participd la concursurile organizate
de A.C.B.S. in calitate de presedinte, membru, expert pentru testarea competentelor
lingvistice, secretar al comisiilor de concurs care au prevazuta proba suplimentara de
testare a competentelor specifice in domeniul limbilor strdine. Proba suplimentard de
testare a competentelor specifice limbilor strdine se organizeazi ori de céte ori aceastad
conditie specifici nu poate fi evaluatd prin selectia dosarelor de inscriere. Astfel,
procedura se aplicd pentru concursurile organizate de catre A.C.B.S. in conditiile
legii, care necesitd testarea competentelor specifice in domeniul limbilor stréine, in
cadrul probei suplimentare, asa cum este previzut la art. 31, alin(4) si (5) si art. 47
din H.G. nr. 611/2008, cu modificirile si completdrile ulterioare, in situatia in care
A.C.B.S., in calitate de institutie publicii organizatoare, a stabilit ci modalitatea
prin care se dovedesc competentele lingvistice de comunicare in limbi strdine se
face pe baza testiirii prin organizarea unei probe suplimentare.

3. Asigurarea transparentei procedurii

3.1 Procedura de organizare si desfisurare a probei suplimentare de testare a
competentelor lingvistice de comunicare in limbi strdine din cadrul concursurilor
organizate de citre A.C.B.S. se aprobd prin decizie a directorului general al A.C.B.S.,
in conditiile previzute la art. 47 alin. (3) din H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea
normelor privind organizarea §i dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu
modificirile si completarile ulterioare.
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3.2 Procedura se va afisa la sediul A.C.B.S. si se va publica pe site-ul A.C.B.S. la
sectiunea Concursuri.

3.3 Procedura se arhiveazi, in conditiile legii, la Directia Burse, Resurse Umane si
Economica.

4. Documente de referintd

a) Legea nr. 188 (r2)/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicatd, cu
modificirile si completarile ulterioare;

b) H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea
carierei functionarilor publici, cu modificarile si completarile vlterioare,

¢) H.G. nr. 1402/2009 privind infiinfarea, organizarea si functionarea Agentiei de
Credite si Burse de Studii, cu modificarile ulterioare;

5. Definitii si abrevieri

5.1 Definitii

- Competente — Ansamblu multifunctional si transferabil de cunogstinte,
deprinderi/abilititi si atitudini, relevant in context, necesar pentru adaptarea la
cerintele profesionale specifice de exercitare a unei functii publice.

- Expert — conform H.G. nr. 611/2008, cu modificdrile §i completarile ulterioare,
expertul este persoana care are pregitire de specialitate atestatd, potrivit legii, in
domeniul in care se testeazi competentele specific ale candidatului prin proba
suplimentard, respectiv comunicare in limbi strdine, i care poate fi functionar public
desemnat de directorul general al A.C.B.S. din cadrul institutiei in al carei stat de
functii se afli functia publicd vacantd pentru care se organizeazd concursul, ori
persoana cu care A.C.B.S. a contactat servicii de consultantd. Expertul nu poate fi
membru al comisiei de concurs sau, dupd caz, al comisiei de solutionare a
contestatiilor. In sensul prezentei proceduri, expertul este persoana care dovedeste
experientd in domeniul limbii stridine pe care urmeazd sa o testeze prin faptul ci este
traduciitor autorizat, a absolvit cu diploma studii universitare sau postuniversitare,
respective aprofundate, cu limba de predare corespunzitoare limbii strdine carc
urmeazi si fie testate sau in domeniul/specializarea limbii strdine cerute prin
conditiile specific de ocupare a functiei publice si/sau detine o diploma de certificare
a competentelor de limba strdind recunoscutd la nivel international.

- Locul de desfisurare a probei suplimentare — Spatiul precis determinat de
desfasurare a probei suplimentare, care poate fi locul de desfisurare a concursului sau
un alt spatiu care sd asigure conditii optime de desfisurare a probelor
suplimentare/probelor de concurs.

- Probi suplimentari — Etapa in cadrul unui concurs care se organizeaza in situatia
in care, pentru ocuparea unor functii publice, s-au stabilit conditii specifice care
necesitd detinerea unor competente specifice care nu pot fi evaluate prin selectia
dosarelor si care se desfisoard ulterior afigérii rezultatelor la selectia dosarelor, dar nu
mai tArziu de data previzuti in anuntul de concurs pentru proba scrisd, fiind gestionata
de citre unul sau mai multi experti in domeniu, la solicitarea si prin grija autoritafii
sau institutiei publice organizatoare a concursului.
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5.2 Abrevieri

- AN.F.P. — Agentia Nationala a Functionarilor Publici;
- A.C.B.S. - Agentia de Credite §i Burse de Studii;
- H.G. - Hotirare de Guvern.

6. Descrierea Procedurii

6.1 Generalitati

Procedura specificd prin care se reglementeazd organizarea §i desfisurarea probei
suplimentare de testare a competentelor lingvistice de comunicare in limbi strdine din cadrul
concursurilor organizate de A.C.B.S. reprezinta suportul principal de asigurare a unui cadru
unitar in care se realizeazd desfdsurarea acestei probe suplimentare.

Desfagurarea probei suplimentare se gestioneaza de cétre unul sau mai multi experti
desemnati in acest sens prin decizie a directorului general A.C.B.S. Pot fi experti desemnati:

- functionarii publici din cadrul A.C.B.S. care indeplinesc conditiile prevédzute la pct.
5.1(definitia termenului expert),
- persoane cu care A.C.B.S. a contactat servicii de consultan{d, dupd caz.

Functionarii publici desemnati in calitate de experti in domeniul in care se testeaza
competentele specifice ale candidatului prin proba suplimentara beneficiazd de o indemnizatie
previzutd la art. 42 alin. (1) coroborat cu alin. (3) din H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea
normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificirile i
completirile ulterioare. Indemnizatia se pliteste de A.C.B.S., conform prevederilor art. 42
alin. (2) din acelasi normative.

Principiile generale aplicabile activitdtii descrise in prezenta Procedurd sunt cele
previzute in H.G. nr. 611/2008, cu modificarile si completdrile ulterioare, respectiv:
competenta, competitia, egalitatea de sanse, profesionalismul, motivarea, transparenta.
Totodatd, sunt aplicabile si principiile: confidentialitate, obiectivitate in luarea deciziilor de
evaluare, eficientd si eficacitate.

6.2 Etapele necesare activititilor de organizare si desfasurare a probei suplimentare si
circuirul documentelor

6.2.1 Desemnarea/nominalizarea expertilor pentru proba suplimentard de testare a
competentelor lingvistice de comunicare in limbi striine

6.2.1.1 Prin decizie a directorului general al A.C.B.S. se nominalizeazi expertul/expertii
pentru asigurarea desfasurdrii probei suplimentare a competentelor lingvistice de comunicare
in limbi striine, precum s§i expertul/expertii care si asigure solufionarea unor eventuale
contestatii.

6.2.1.2. Odati cu transmiterea documentatiei in vederea obfinerii avizului de concurs,
A.C.B.S. va transmite:

. propunerea ca testarea competentelor lingvistice de comunicare in limbi straine sd
fie realizata prin proba suplimentard,
. limba/limbile striind/e pentru care se organizeaza proba suplimentard, conform

cerintelor specifice din fisa postului; .
6.2.1.3. in situatia in care, din orice motiv, A.C.B.S. in al cdrei stat se afld functia publica
vacantd pentru care se organizeazd concursul, nu poate desemna un expert, A.CB.S. va
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contracta servicii de consultanti cu persoane care vor fi nominalizate in acest sens, prin decizia
directorului general A.C.B.S. Astfel, responsabilul cu resurse umane soliciti Serviciului
Achizitii publice sd realizeze procedurile de achizitionare a serviciilor de consultantd, cu
indicarea limbii strdine si a nivelului de cunostinfe al limbii striine transmise pentru
organizarea concursului.

6.2.1.4 La nominalizarea expertilor, responsabilul cu resursele umane din A.C.B.S.
trebuie sa se asigure ca expertii nu sunt membri ai comisiei de concurs sau, dupi caz,
ai comisiei de solutionare a contestatiilor.

6.2.1.5 La concursurile pentru care se organizeaza proba suplimentari, responsabilul cu
resursele umane are obligatia si se asigure de faptul ci intre data si ora inceperii
probei suplimentare si data si ora planificati pentru inceperea probei scrise exista
timp suficient pentru asigurarea fiecireia dintre etapele descrise in prezenta
Procedurd (derularea probei suplimentare, corectarea testelor, afisarea rezultatelor,
depunerea eventualelor contestatii, solutionarea contestatiilor, afisarea rezultatelor finale
ale probei suplimentare etc.). De reguld, proba suplimentard s¢ organizeazid cu o zi
lucratoare inainte de data probei scrise sau in ziua sustinerii probei scrise, anterior acesteia
si cu respectarea celor sus-mentionate.

6.2.1.6 In cazul in care numirul functiilor publice pentru a céror ocupare s-a organizat
proba suplimentari, respectiv numdrul candidatilor declarati ,, admis™ la etapa de selectie
a dosarelor este mare, responsabilul cu resursle umane va propune pentru nominalizare cel
putin doi experti pentru gestionarea probei suplimentare.

6.2.2 Pregitirea probei suplimentare

6.2.2.1 Persoana care asigurd secretariatul comisiei de concurs va convoca expertii
nominalizati (inclusiv expertii nominalizati pentru solutionarea contestatiilor) pentru
limba strdind in care se va sustine proba suplimentara prin e-mail i telefonic, cu cel putin
3 zile lucritoare Tnainte de desfisurarea probei suplimentare. E-mail-ul transmis de
secretar va contine date referitoare la:

e data si ora sustinerii probei suplimentare, limba strdind solicitatd de
candidat/candidati (in cazul in care existd posibilitatea de a alege, conform
conditiilor specifice, persoana care asigurd secretariatul are obligatia de a contacta
fiecare candidat, pentru a i se comunica limba strdind pentru. care doreste sa sustind
proba suplimentara);

e nivelul de cunostinte al limbii striine potrivit standardului sau nivelul solicitat in
anuntul de concurs (de bazd, mediu sau avansat),

e numarul de candidati;

e functia publici pentru care se organizeazd concursul;

e institutia/autoritatea public# (inclusiv compartimentul) in al cdrei stat de functii se
afld functia publicd pentru care se organizeaza concursul.

6.2.2.2 Participarea la desfisurarea probei suplimentare va fi comunicata prin transmiterea
unui e-mail de citre expertii nominalizati catre secretar, cu minimum 2 zile lucratoare
inainte de desfasurarea probei suplimentare.

6.2.3 Elaborarea subiectelor pentru proba suplimentard
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6.2.3.1 Subiectele vor fi stabilite de ciitre expertul/expertii nominalizati, in functie de nivelul
cerut de cunostinte a limbii respective - de bazd, mediu sau avansat, realizandu-se cel putin
douad variante/seturi de subiecte.

6.2.3.2 Astfel, pentru cunostinte de bazi, proba suplimentard va consta in traducerea unui
text din limba strdind in limba roméand; pentru nivel mediu, proba suplimentard va consta in
traducerea unui text din limba strdini in limba romand si a unui text din limba romand in limba
strdind; pentru nivel avansat - proba suplimentard va consta in traducerea unui text din limba
strdind in limba romand, formularea unor raspunsuri in limba strdind la intrebdri care sa
dovedeasca intelegerea acestui text, precum si traducerea altui text din limba roméni in limba
straind. Textele utilizate vor fi din domeniul administraiei publice si/sau din domeniul specific
de activitate al functiei publice pentru care se organizeazi concursul.

6.2.3.3 Expertii nominalizati rdspund individual de asigurarea confidentialitdtii subiectelor
elaborate. Seturile de subiecte se vor inchide in plicuri sigilate i stampilate §i se vor prezenta
candidatilor in vederea extragerii, de cédtre unul dintre acestia, a unui plic cu subiectele pentru
proba suplimentara.

6.2.3.4 In cazul in care candidatii care participi la concursul pentru ocuparea aceleasi functii
publice indeplinesc conditiile specifice de ocupare §i au optat pentru testarea competentelor
in limbi striine diferite, acestia vor primi, pe cét posibil, subiecte aseminitoare, asigurindu-
se acelasi nivel de complexitate/dificultate.

6.2.4 Desfisurarea propriu-zisi a probei suplimentare

6.2.4.1 Dispozitiile art. 53 din H.G. nr. 611/2008 se aplica, in mod corespunzitor, pentru proba
suplimentard de testare a competentelor lingvistice. Durata probei suplimentare se stabileste
de citre expertul nominalizat, in functie de gradul de dificultate si complexitate a subiectelor,
dar nu poate depisi o ori (60 minute).

6.2.4.2 De reguld, secretarul comisiei de concurs asiguri supravegherea candidailor pe toatd
perioada testirii. In cazul in care secretarul comisiei de concurs este indisponibil, acesta poate
fi inlocuit temporar de cétre expertul nominalizat.

6.2.4.3 Expertii nominalizati au obligatia de a stabili baremul de corectare a subiectelor
extrase, pand la ora stabilitd pentru terminarea probei suplimentare. Baremul de corectare

cuprinde: o posibild variantd de traducere (traducerea oficiald, dacd este posibil), punctajele
acordate pentru traducerile textelor si pentru intrebarile de intelegere a textului, dupa caz,

situatiile de depunctare pentru greselile gramaticale i de vocabular din cuprinsul lucrérii,
precum §i precizarea ci nu se depuncteazd traducerea care nu este identica cu traducerea
oficiald in cazul in care candidatul traduce textul nemodificénd intelesul acestuia (fiind

realizata astfel traducerea si adaptarea).

6.2.4.4 Baremul se afiseaza la locul de desfisurare a probei suplimentare anterior corectérii
lucrarilor.

6.2.5 Corectarea lucririlor si comunicarea rezultatelor

6.2.5.1 Corectarea lucririlor se face imediat dupid finalizarea probei suplimentare si se
evalueazi cu calificativul ,,Admis” sau ,,Respins” (este declarat ,,admis” candidatul care a
obtinut minimum 50 de puncte din cele 100 de puncte posibile). Punctajele sprijind
expertul/expertii in evaluarea de ansamblu a lucrarii si in acordarea calificativului. Acestea
vor fi acordate pentru fiecare subiect in parte si nu vor fi afisate in documentul aferent
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rezultatelor probei suplimentare si nici nu constituie parte din punctajul final al candidatului
la concurs.

6.2.5.2 Expertul transmite fisa individuald in care a consemnat rezultatele ,, admis™/,,respins”
pentru fiecare candidat comisiei de concurs, prin intermediul secretarului comisiei de concurs
(Fisa individuala este conform modelului de la Anexa nr. 1). Fisa individuald se anexeazd la
raportul final al concursului.

6.2.5.3 Rezultatele se afiseazd de citre secretarul comisiei de concurs la locul de desfasurare
a probei suplimentare si pe pagina de internet a A.C.B.S., la sectiunea corespunzatoare
(Afisarea rezultatelor, conform modelului de la Anexa 2).

6.2.6 Solutionarea eventualelor contestatii si afisarea rezultatelor finale ale probei
suplimentare

6.2.6.1 Dupi afisarca rezultatelor obtinute la proba suplimentard, candidatii nemulfumiti pot

depune contestatie, in termen de maximum o ord (60 de minute) de la data afigdrii
rezultatului probei suplimentare, care se inregistreaza si se transmite secretarului comisiei de
concurs, sub sanctiunea deciderii din acest drept.

6.2.6.2 Secretarul comisiei de concurs anuntd de indatd expertul nominalizat pentru
solutionarea contestatiilor.

6.2.6.3 Expertul va analiza lucrarea/testul scris a/al candidatului /candidatilor care a/au depus
contestatie, precum si baremul de corectare, completeazi figa individuald (conform modelului
de la Anexa nr.1) si o transmite secretarului comisiei de concurs. Contestatia/contestatiile
va/vor fi solutionatd/solutionate, de reguld, in maximum o ord (60 minute) de la finalizarea
termenului de depunere a contestatiilor.

6.2.6.4 Rezultatele finale se afiseazd de citre secretarul comisiei de concurs la locul de
desfisurare a probei suplimentare si pe pagina de internet a A.C.B.S. (conform modelului de
la Anexa nr. 2). Totodati, secretarul comisiei de concurs va transmite rezultatele finale ale
probei suplimentare citre membrii comisiei de concurs, in vederea asigurdrii participirii la
proba scrisi a concursului de recrutare doar a candidatilor declarati admisi la proba
suplimentara.

6.2.7 Aménarea probei suplimentare, dupd caz

6.2.7.1 In cazul in care, din motive obiective, nu se pot respecta data si ora desfasuririi probei
suplimentare, desfisurarea probei se poate amana pentru o perioada de maximum 15 zile
calendaristice.

6.2.7.2

in situatia constatirii necesitdtii améandrii probei de concurs/concursului, A.C.B.S. are
obligatia informdrii despre aceasta a candidatilor ale caror dosare au fost inregistrate prin orice
mijloc de informare care poate fi dovedit.
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7. Anexele procedurii

- Anexa nr. 1 — Fisa individuald pentru expertii nominalizati la proba suplimentara de testare
a competentelor lingvistice de comunicare in limbi striine/experfii nominalizati pentru

solutionarea contestatiilor

- Anexa nr. 2 — Rezultatul rezultatul final al probei suplimentare de testare a competentelor
lingvistice de comunicare in limbi stréine.
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